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Elteclado y los juegos son programas.
El Windows s un sistema operativo
La computadora solo sirve para entrar a internet y jugar.
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Operaciones con tablas

Una vez creada la tabla alumnos, se presenta a continuacién la necesidad de:

Afiadir registros, por cada alumno que se incorpore.
Cambiar datos, como podria ser el actualizar las notas.
Em

reportes, por pantalla e impresora.

YOV VoY

Eliminar registros, en el caso de que haya alumnos retirados o que
simplemente no se desea que continue en la tabla.

Realizar busquedas, ya sea por codigo nombre, apellido u otra
caracteristica.

Y

Aperturando una tabla

Si vamos a iniciar una nueva sesién de trabajo, debemos primero establecer la
unidad de trabajo usando SET DEFAULT, inspeccionar el contenido de la carpeta con
una orden DIR y luego proceder a la apertura de la tabla con USE

DIR
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USE Alumnos
Recuerde que la orden USE sin parametros se encarga de cerrar la tabla activa.

Para el manejo de multiples Tablas, se debe recurrir a las areas de trabajo, en cada
una de ellas podemos abrir una Tabla diferente, las areas de trabajo se encuentran
identificadas por letras, como tabien por nimeros

SELECT 1
USE Alumnos
SELECT 2
USE Pagos

En el ejemplo se han abierto las tablas Alumnos.DBF y Pagos.DBF en las dreas 1y
2 respectivamente.

Una tabla no puede asignarse a un mismo tiempo a dos &reas de trabajo, ocurrira
el error “La tabla esta en uso”.
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Modificando la estructura de una tabla

La estructura que creamos con la instruccién CREATE pueda que no sea definitiva,
Visual FoxPro nos ofrece la posibilidad de poder modificarla, sin perder la
informacién de la tabla. Para iniciar esta accién utilice el comando MODIFY
STRUCTURE, para ellos es indispensable primero abrir la tabla

USE Alumnos
MODIFY STRUCTURE

Al ejecutar esta ultima instruccion Visual FoxPro aperturard la ventana de creacion
de estructura de tablas y ahi es posible modificar los campos, eliminar y agregar.

Como ejercicio agregue un campo cod_alu de tipo caracter de 4 posiciones, este
debe de estar ubicado como primer campo

Visualizando la estructura de la Tabla

Si va a usar tablas creadas por otro usuario es probable que requiera saber los
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detalles de ella, por ejemplo el nombre de los campos, el tipo, el ancho y como ha
sido indexado (esto se verd pronto). Puede usar el comando MODIFY STRUCTURE
para tal propésito, pero mas rapido es DISPLAY STRUCTURE ademas se puede
imprimir.

Para obtener la estructura de la tabla alumnos en pantalla afiotaria:

USE Alumnos
DISPLAY STRUCTURE

Para imprimir es mejor sustituir DISPLAY por LIST, ademés de agregar el termino
TO PRINT

USE Alumnos
LIST STRUCTURE TO PRINT

La diferencia entre DISPLAY y LIST radica en que DISPLAY muestra el resultado con
una pausa entre una pantalla y otra, cosa que no lo hace LIST, siendo por ella
aparente para la impresion.
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Esta orden muestra la siguiente informacion

1. Elnombre de la tabla

46




image102.png
2. Elnlmero de registros

3. La dltima fecha en que fue actualizada

4. La definidén completa de cada uno de los campos
5. El nimero total de bytes en cada registro

‘Agregando registros

Hay dos instrucciones para agregar registros, el comando APPEND y BROWSE,
veamos el primer comando:

APPEND [BLANK]

Este comando lo usaremos para afiadir registros en forma directa y al final de la
Tabla.

APPEND da la posibilidad del ingreso de datos con manejo de pantalla (pantalla de
ingreso de datos: un registro a la vez, modo ficha), se da término al proceso
pulsando Ctrl-W




image103.png
5 Alumnos

Nota_cuad

x|

Correccién de Registros en el modo ficha

Suponiendo que una vez vistos los registros se observan errores habré la necesidad
de corregirlos, entonces puede usar el comando:
EDIT [RECORD n]
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Si EDIT es usado sin parametros, el registro actual sera editado. Se puede usar las
teclas del cursor para moverse dentro del registro presentado. PageUp regresa al
registro anterior y PageDown avanza al registro siguiente. Con Ctrl-W o Ctrl-End
finaliza el proceso de actualizacién los registros, mientras que la tecla ESC anula la
orden.
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Otra forma facil de agregar registros y al mismo tiempo de dar mantenimiento a los
registros de una tabla es usando el comando BROWSE

BROWSE
Esta orden visualiza una tabla en la pantalla.

Sintaxis:
BROWSE [FIELDS lista-campos] [for <Exp logica>]

Si la tabla de datos es demasiado grande para caber en la pantalla, BROWSE sélo
visualizaré los campos que quepan. Se pueden ver méas campos desplazéndose
hacia la derecha o la izquierda pulsando las teclas direccionales de flecha izquierda
y derecha. Los contenidos de cualquier campo pueden ser editados mientras se
permanezca en el modo BROWSE. Para salvar los cambios que se hayan realizado,
pulse CONTROL-W. La opcién FIELDS visualizard sélo los campos contenidos en
lista-campos.
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[FIELDS lista-campos], indica que solo se mostraran los campos que se definan
despues del comando FIELDS

[for <Exp logica>], si se desea realizar algun tipo de filtro Ejemplo, si se desea ver
todo el contenido de la tabla se escribiria:

BROWSE, y se mostraré el siguiente resultado
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7 Ecciion]
ABwoows g=

El Windows es un sistema operativo en modo grafico que sirve coma plataforma
para que los demds programas puedan funcionar; se le denomina mutitares
porque pueden funcionar varios programas simultaneamente.

Existen varias versiones de este sistema operativo, como es: Windows 95, Windows
98, Windows milenium, Windows 2000, Windows Xp y actualmente es Ia version

dows Vista. Obviamente que Ias Gltimas versiones es mas completa que I
anterior, manejando mas herramientas y opciones para mas faciidad al usuario, sin
embargo estas iitimas requieren de mejor hardware para su funcionamiento.

El escritorio
£ Ia primera pantalla que muestra el windows, y es a parti de ahi que el usuario
puede empezar a trabajar, se le denomina escritorio de windows por su similitud de
trabajo a un escritorio verdadero.

rtes del escritorio
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S solo se desean ver los campos, codigo, apellidos, nombres y nota oral, ademas
que solo los que tengan en nota oral menor o igual a trece, entonces se escribiria:
BROWSE FIELDS cod_alu, ape_alu, nom_alu, ex_oral FOR ex_oral<=13

0 m]
Cod_alu Ape_alu Nom_alu Ex_oral -
” Evangslista Vizoana Flicardo 130,
A103_ Tefada Machaca Sonia Esther . 120,
104 {Chise Huanaco JustnaBeloca 0
108 Iayuaue Uscamagta Marianela 120

A109 3 Shirley Raquel
111 {Porila Delgada Estelany
AT13 " {uispe Labra Ealos

Append blank
Es otra manera de aareaar reaistros en blanco desde la ventana de comandos. esta
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agrega al final de la tabla un registro en blanco, dejando el puntero ubicado en
este.

Formato

Append Blank

Replace
Reemplaza datos hacia un campo especifico, el reemplazo se realiza en el registro
donde se encuentre activo el puntero.

Formato

Replace <campo> with <datos> [,<campo2> with <datos2>]

Ejemplo

Use alumnos

Append blank

Replace cod_alu with “A120", nom_alu with “Andres", ape_alu with “Ortega Saenz"

Este ejemplo agrega un registro en blanco al final de la tabla y seguidamente
reemplaza datos.
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PRACTICA EN AULA
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Segun la practica anterior, teniamos una tabla creada de nombre alumnas, vamaos a
trabajar con esa.

1.

Primero vamas a establecer la ruta de acceso de la tabla, o sea en que
unidad y carpeta estaba guardada, por ejemplo en la unidad D y carpeta
programas.

SET DEFAULT TO D:\PROGRAMAS

Ahora vamos a abrir la tabla
USE ALUMNOS

A partir de este punto recién se puede trabajar, es imprescindible que la
tabla este abierta previamente. Nuestra primera operacion serd insertar un
registro, para ello primero se inserta el registro en blanco

APPEND BLANK

Una vez insertado el registro en blanco, se procede a reemplazar los datos a

cada registro.
REPLACE COD ALU WITH “A234". APE ALU WITH “PEREZ SOLAR"
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En este caso solo estoy reemplazando a dos campos, sin embargo puedes
reemplazar a méds campos. Para agregar mds registros, se repiten los pasos

3y 4, recuerda siempre que:

Campo es cada casillero, registro es el conjunto de campos de una fila y
tabla es el conjunto de registros.
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Segln la practica anterior, tenfamos una tabla creada de nombre alumnos, vamos a

trabaar con esa.

1.

Primero vamas a establecer la ruta de acceso de la tabla, o sea en que
unidad y carpeta estaba guardada, por ejemplo en la unidad D y carpeta
programas.

SET DEFAULT TO D:\PROGRAMAS

Ahora vamos a abrir la tabla
USE ALUMNOS

A partir de este punto recién se puede trabajar, es imprescindible que la
tabla este abierta previamente. Nuestra primera operacion serd insertar un
registro, para ello primero se inserta el registro en blanco

APPEND BLANK

Una vez insertado el registro en blanco, se procede a reemplazar los datos a
cada registro.
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4. Una vez insertado el registro en blanco, se procede a reemplazar los datos a
cada registro
REPLACE COD_ALU WITH "A234, APE_ALU WITH "PEREZ SOLAR"

En este caso solo estoy reemplazando a dos campos, sin embargo puedes
reemplazar a més campos. Para agregar més registros, se repiten los pasos
3y 4, recuerda siempre que:

Campo es cada casillero, registro es el conjunto de campos de una fila y
tabla es el conjunto de registros.

»[REGISTRO

TABLA
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Cémo moverse en una tabla de FoxPro

Cuando utilizamos inicialmente una tabla de FoxPro, tu estés ubicado en el primer
registro de la tabla. Puedes mover este puntero de registro imaginario alrededor de

latabla, en diversas formas:

Skip

Skip -1

Go top
Go bottom

Go 2

Mueve el puntero hacia adelante un registro

Mueve el puntero hacia atrds un registro

Mueve el puntero al primer registro
Mueve el puntero al tltimo registro en la tabla

Mueve el puntero del registro al registro nimero 2.

Prueba estos comandos primero digita uno de ellos y

luedo digita DISPLAY V veras los resultados.
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 Listando Registros

La orden LIST proporciona una lista de los contenidos de la base de datos.

Formato:
LIST [lista-campos][FOR condicion][TO PRINT]

Si el alcance estd ausente se asume ALL (todos). La opcién FOR especifica una
condicién que se debe alcanzar para que un registro se liste. Si se usa la opcion TO
PRINT, el listado se imprimiré en la impresora.

Ejemplo:
LIST FOR coddli = 256; LIST codeli, nomeli

Pruebe los diferentes formatos de la orden LIST sobre los archivos creados
anteriormente.

Select
Comando que permite cambiarse de areas. Es decir cuando se abre una tabla esta
por defecto se ubica en el area 1, si se abriera una segunda tabla, esta ultima se
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ubicaria tambien en el area 1, cerrandose autométicamente la primera, para que no
suceda esto, se abren a travez de areas. Ejemplo

Select 1
Use alumnos
Select 2

Use pagos

En este ejemplo se han abierto dos tablas y cada una en su respectiva area a
traves de la instruccion select

Borrando registros

Para borrar registros es necesario entender que exite dos tipos de borrado LOGICO
y FISICO, el primero a simple vista elimina pero los datos aun se encuentran en la
tabla solo que estan “ocultos” el segundo realmente los elimina de la tabla

DELETE
Esta instrucci6n elimina de manera logica los registros
Formato
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Delete [for <exp_logica>]
Ejemplo
Delete

Esta orden elimina solo el registro donde se encuentra actualmente el puntero y
sobre el area activa
Deleto for ex_oral<11

Elimina todos los registros cuyo campo ex_oral tengan menor a 11

PACK
Elimina los registros de manera fisica, pero que previamente hayan sido borrado de
manera légica

Formato

PACK

zap
La orden ZAP borra todos los registros de |a tabla aciva. La orden ZAP es
equivalente a la orden DELETE ALL seguida de una orden PACK.

Formato

ZAP
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Visualiza sélo aquellos registros de una tabla (.dbf) que cumplan una condicion
especifica
Formato

SET FILTER

Set filter to [ExpL]

Ejemplo
Select 1

Use alumnos,

Set filter to ex_oral>10.5
Browse

Este ejemplo mostrard en el browse solo os registros que hayan cumplido con la
condicion cuando se hayan filtrado (set filter)

Notas
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|Creando Indices

Un archivo indice es una ordenacién virtual de la tabla asociada, ya que ninguno de
los registros en la tabla asociada esté ordenado. Asi como el indice de un libro es
una seccién separada que indica dénde estd localizada la informacién, un archivo
indice del Fox es un archivo aparte que contiene informadén sobre Ia localizacion
de registros individuales en Ia tabla asociada. Para ello el archivo indice consiste en
al menos un campo de la tabla asodada, acompafiade del nimero de registro que
corresponde a éste campo en la tabla,

La orden que permite crear un archivo indice es: INDEX ON

Sintaxis:
INDEX ON <nombre-campo> TAG <nombre-arch-indice>

Proceda, ahors, a indexar el archivo alumnos.DBF, creado anteriommente,
ejecutando la siguiente secuencia de ordenes:

USE alumnos.
INDEX ON COD_alu TAG cod_alu

En primer lugar, se activé (puso en uso) el archivo que se quiere indexar (alumnos)
¥ luego se ejecuté Ia orden de indexacion sobre ese archivo. EI campo por el cual
se indexd es codigo del alumno y el nombre del archivo indice creado es cod_alu
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Notese que el nombre del archivo indice generalemente es el mismo nombre del
campo a indexar.

Para observar los cambios producidos escriba LIST y observe la disposicion de los
registros del archivo.

En muchos casos usted creard y trabajard con més de un archivo indice para una
tabla. Pero sélo puede trabajar con un archivo indice ada vez. Si se listan mas de
un archivo indice con SET INDEX, todos ellos serén abiertos, pero solo el primero
serd el activo. La orden SET INDEX convierte un archivo inactivo en activo.
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Formato:
SET INDEX TO <nombre-arch-indice>
Ejernplo

Set index to cod_al

COMANDOS DE BUSQUEDA:

LocaTE:
Busca dentro de un conjunto de registros el primero que satisfaga la condicién
especificada.

Formato:
LOCATE [cubrimienta] [WHILE <condicién> ] [FOR <condicign>]

Si o se especfica cubrimiento alguno, se asume ALL. Para continuar con I
biisqueda de otros registros que cumplan I3 misma condicidn se utilza el comando
CONTINLE.

SEEK:
Ejecuta una bisqueda del primer reistro de un archivo indexado que est en uso .
que posee una clave igual a la dada como argumento. €5 necesario para su correcto
funcionamiert, este la tabla indexaga y abierta con su respectivo indice.

Formato:

SEEK <clave>

Sila clave es de tipo de caracteres, debe colocarse en comillas.
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FUNCION: 1
Una fndén es una mtine preprogramada que eiecuta una tarea o pruca
especifca. Una funcién siempre retorna un valor. Una funcién puede tener tno o
Varios argumertos sobre los usles actl, e usuario suministr esos argumertos.
Funciones de Cadena:

LENC)  Retoma el nimero de caracteres de terto

LOWER()  Transforma el testo en miniscula

UTRIM)  Remueve emacios nidakes enblanco

RTRING)  Remueve espacios finales en blanco

SUBSTR()  Extrae una subcadena

TRINC)  Remueve espacios fnles en banco

LPPER()  Transforma el texto en mayisculas.

vaL() Retorna el valor numérico de una cadena de caracteres.

Funciones de fecha:

CTOD()  Convierte una cadena en fecha
DATE()  Retornala fecha del sistema
OTOC()  Transforma una fecha en cadena

TIME()  Retoma s hora del sisterma,
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Funciones de Archive

EOF() Retoma T. si se encontrd el final del archivo en uso. En caso
contrario devuelve
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BOF()

FILEC)

RECNO()

Retoma .T. si se llegd al comienzo del archive en uso. En cao
contrario devuelve F.

Verifica Ia existencia de un archivo y retorra .T. si el nombre del

archivo suministrado como argumento existe.

Retorna el nimero del registro actiel del ardiivo en uso. Si o hay
registros, asume el valor 0.

RECCOUNT() Retorna el nimero total de registros del archivo en uso. Si no hay

FOUND( )

registros, asume el valor 0.

Retoma elvalor 14gica T. 5 un comanda FIND, LOCATE, CONTINUE o
SEEK encuentra un registro. Pera cada &ea de trabajo existe un
valor para Ia funcién FOUNDY ).
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Botén inicio

Todos los Programas

Para efectuar cualquier trabajo en el Windows,
generalmente se empieza haciendo clic en el hotén inicia
que se ubica en la parte inferior del escritorio de Windows
donde se abrird un mend principal conteniendo opciones de
uso general. Al lado izquierdo se muestran los iconos de los
programas més utilizados recientemente. Los de uso

frecuente son: Todos los programas y panel de control

Al ubicar el puntero del ratén en esta opcion, automaticamente se desplegard un

meni conteniendo todos los programas que tenga instalada la computadora. Es

preciso aclarar que en
programas

ese mend se encuentran carpetas e iconos de acceso a
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Panel de control

En el panel de Control se encuentran herramientas para poder configurar el entorno
del Windows. Al hacer clic en esta opcién, se abriré una ventana como la que se
muestra en el siguiente cuadro, en ella se encuentran iconos que representan a una
determinada herramienta de configuracion.
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oo el

Por ejemplo.

Para configurar las propiedades del ratén, | ...
debes de hacer doble clic en el icono Mouse e

del Panel de Control y se mostrard una e

ventana similar al e la derecha, es aqui donde | & SEE

se puede modificar Ia velocidad de doble clic, 1a | g Twassnssenssinue
figura del puntero del ratén, la velocidad de | |-

= Db e

desplazamiento, etc. [ ——

Barra de Tareas
.
[ Teo s

Se ubica en la parte inferior del escritorio de Windows; basicamente nos muestra

los programas que estén “abiertos, estos se ponen a manera de pequefias barras y
a medida que abras més programas aparecerdn mas “barritas” también nos permite
cambiarnos entre programas, simplemente haciendo clic en la barra del programa
deseado.
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Iconos

Son pequefios graficos que identifican a un determinado programa, y se les
denomina iconos de acceso directo. Los iconos que muestre el escritorio de la
computadora puede variar en cantidad, estos se agregan o quitan a criterio del
usuario, normalmente van iconos de programas que se utilicen con frecuencia.

Pasos para agregar iconos de acceso directo al escritorio
Vamos a agregar un icono de acceso directo, por fj ¥ i
ejemplo el de bloc de notas que se ubica dentro de la :‘21 Al T

carpeta Accesorios.

1. Acceder a inicio - Todos los programas - B fa -
[ e
Accesorios. s
2. Haga derecho en el icono del Bloc de | [ ()|
Notas. -::::’a- e \:&s.m. /
3. Del submeni haga clic en la opcion copiar. @ ceEe’

4. En el escritorio hacer clic derecho y luego clic en
la opcién pegar acceso directo.
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.. -
.- EL EXPLORADOR DE WINDOWS

El Explorador es una herramienta indispensable en un Sistema Operativo ya que
con ella podemos organizar y controlar los archivos y carpetas de los distintos
sistemas de almacenamiento que dispongamos, como puede ser el disco duro, la
disquetera, memoria USB, etc.

El Explorador de Windows también es conocido como el Administrador de
Archivos. A través de éI podemos, por ejemplo, VER, ELIMINAR, COPIAR O
MOVER ARCHIVOS Y CARPETAS.

Iniciar el Explorador de Windows

L)

barra de tareas o del escritorio. Si no tienes creado este icono también puedes abrir

La forma més rapida de arrancar el Explorador es mediante el icono '~ de la

el Explorador asi:
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Pulsar el bot6n Inicio

Selecciona Todos los programas.
Selecciona Accesorios

Selecciona el Explorador de Windows

e ;
@ acte »|| @ camriacones \
@ Adsbe Acrabat 40 »|| & ercretenments '
1) Acwnci Trbuts o[ @ verramiertac o sictma '
Todos b programas [ || @) shosdtiern || @ asstonto para canpasbiidad do progranas

@ catsvies 2 B et rotes
@ creave || 8 cacuadora
@ Cusosterctvos de Mresft ,

También se puede arrancar el Explorador desde el botén Inicio seleccionando Mis

documentos, Mis imagenes o Mi miisica, la diferencia es que en estos casos nos
situaremos directamente en estas carpetas.
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Otra manera de abrir el explorador es haciendo un clic derecho sobre el botén
inicio, se mostraré un submenu, donde se debe de elegir la opcién explorar, al
realizar esta accin se apertura la ventana del explorador.

Abrir

Analzar con The Hadker
Buscer...

Prosiedades

Rbrr todos los usuarios
Explorar todes ks usuzios

La Ventana del Explorador
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Esta ventana es similar a la que puedes encontrar al abrir tu explorador de
Windows, puede que el aspecto cambie un poco ya que la podemos configurar a

nuestro gusto como vamos a ir viendo.

El explorador consta principalmente de dos secciones, en la parte izquierda aparece
el arbol de directorios, es decir, la lista de unidades y carpetas que tenemos.
Sélo aparecen unidades y carpetas, no archivos. En esta imagen aparecen
varias carpetas como My Library,... el icono de Mi Pc, Mis sitios de red y la Papelera

de reciclaje.
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En la derecha encontramos la otra seccién, esta mostrara el contenido de la carpeta
que tenemos abierta en la seccion de la izquierda. Esta seccion muestra las
carpetas y los archivos. En este caso aparecen los archivos que hay en la carpeta
IMAGENES EXCEL. Segun el tipo de vista que tengamos activado veremos distinto
tipo de informacion sobre los archivos, en este caso vemos el nombre, tamafio, tipo
y fecha de modificacién de cada archivo porque tenemos activada la vista Detalles.
Mas adelante veremos cémo cambiarla.

£Qué es un archivo?

£Qué es una carpeta?
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NOTAS
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My
.. EXPLORADOR DE WINDOWS,

HERRAMIENTA PRINCIPAL DE TRABAJO

Este programa es uno de los mas importantes del Windows, (mencionado en la

leccién anterior) para que el alumno y cualquier persona pueda manipular sus

archivos (documentos, imagenes u otros) ya sea copiarlo, moverlo, borrarlos.

Pasos para copiar un archivo

1. Seleccionar el archivo a copiar, haciendo clic derecho, donde se mostrara

un subment de opciones.

2. Haga dlic en la opcion Copiar

3. Posteriormente hace clic derecho en la unidad o carpeta de destino o sea
donde se va a copiar

4. Enla ventana que se muestra hacer clic en la opcién pegar

Pasos para mover un archivo
Vienen a ser los mismos pasos al de copiar excepto el paso dos, que se debe de
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hacer clic en la opcién Cortar

Pasos para cambiar de nombre a un archivo
1. Haz dic derecho sobre el archivo a cambiar de nombre
2. Selecciona la opcion cambiar nombre haciendo dic
3. A continuacién escribe el nuevo nombre.

Pasos para eliminar un archivo
1. Haz dic sobre el archivo que deseas eliminar.
2. Presiona la teda suprimir o supr
3. Del mensaje que te muestre haz clic en el boton Si.
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Realiza la siguiente practica en el centro de computo
1. Dentro de la carpeta Mis Documentos, crear la siguiente estructura con

carpetas:
Carpetas. x
(@ esoreono ~
& (£ s documentos

(2 Adobe
D audo

Clncies

= 2 primaria
Dot Solo lo del 4rea sefialado en rojo
D b2
D3
2 secundana
55 Corel User Fios
122 dominga

2. De la carpeta Mis documentos copiar 2 archivos de Word, (son iconos

hacia la carpeta secundaria
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3. De la carpeta Mis documentos copiar 1 archivo de Excel, (son iconos E

hacia la carpeta 5 afios
4. Borrar la carpeta ciclo 2
5. Cambiar de nombre a la carpeta secundaria por high school

6. Mover la carpeta ciclo 3 dentro de la carpeta inicial
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ACTIVIDADES
Pasos para copiar un archivo de MIS DOCUMENTOS a una unidad de
disquete

Pasos para cambiar de nombre a un archivo

Que es la papelera de reciclaje

Pasos para configurar la papelera de reciclaje
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Indique otra manera de copiar un archivo de un disco a otro

Como se puede mover va

s archivos al mismo tiempo
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E MICROSOFT WORD

PRACTICA EN EL CENTRO DE COMPUTO
(tipo de letra ; Comic San MS, Tamafio de letra : 18 puntos, negrita y subrayado)

Times New Roman 12 | N XK 8|
w Abbess -
« Ballet 5
@ CASTELLAR

‘¢ Times New Roman
% Bookman Old Style
T Bedng

W Arial

Titulo: tipo de letra es verdana, tamafio a 20 puntos, centrado
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Titulo: tipo de letra es verdana, tamafio a 20 puntos, centrado
Verdana o - [N ks [E=mE

Primer parrafo: tipo de letra es Comic Sans MS, tamafio a 16 puntos, alineado a la
derecha.

Comic ssns s s -] EE==

Segundo parrafo: tipo de letra es Arial, tamafio a 12 puntos, alineado a la
izquierda.

arial “hz -

Bodoni MT [ -] S .
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Quinto pérrafo:

Georoa | ] .
Sexto parrafo
Bodoni MT e EESE

Aplica los colores que observas en los parrafos.
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fekAr o ;2

El dbaco fue uno de las primeras calculadoras inventada
por los antiguos griegos. Era un sencillo invento,
compuesto de cuentas insertadas en una varilla

insertadas en un marco en forma de rectdngulo.
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de este artefacto los datos se representaban a través de las posiciones de los
engranajes, los datos cran introducidos a mano estableciendo dichas
posiciones finales de las rucdas, algo parecido a leer los nimeros de un

cuentakilometros.

En la historia de la computacién podemos llamar primera
computadora a la maquina creada por Charles Babbage,
profesor matematico de la Universidad de Cambridge en el
siglo XIX. La idea fue concebida para resolver el problema
de las tablas matematicas.. El gobierno Britinico le
subvenciono el proyecto de una maquina de diferencias, un

dispositivo mecanico para efectuar sumas repetidas.

En Francia un fabricante de tejidos ponia su granito de arcna a la
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Cuando movian las cuentas sobre varillas, sus posiciones representan
valores almacenados, a través de estas posiciones se representaban y
almacenaban datos.

Dentro de la historia de la computacién no podemos
llamar computadora a este artefacto ya que carecia
de programas o software, pero nos remonta a los
inicios del almacenamiento de datos a través de un

mecanismo.

Continuando con la historia de la computacién podemos hablar ahora de la

Pascalina, inventada por Blaise Pascal cn ¢l siglo XVII en Francia. A través
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HISTORIA DE LA COMPUTACION, creando un telar que reproducia
patrones de tejidos, leyendo informacion codificada en patrones hechos de

agujeros perforados en papel duro.
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PRACTICA EN LA SALA DE COMPUTO ﬁﬁi@ﬂ@m

Instrucciones:
El Titulo
Tipo de letra Arial, tamaio 16 puntos, centrado y de color verde, subrayado

anial s o] EEEE (NS

El primer parrafo, letra verdana a 12 puntos. Justificado

Verdana MBI F )

Las cuatro siguientes lineas esta con vifietas, letra Comic Sans MS a 10 puntos en
negritas y colores entre verde y rojo, segiin se indica.

= 5| |comic sans ms - NS

El siguiente parrafo: tipo de letra Bodoni MT, tamafio de letra 20 puntos, alineado a
la derecha y algunas palabras de colores seglin se observa.

Bodoni T w - EEEEs
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Los demés pérrafos deben de tener diferentes tipo de letra y tamaios, asi como
aplicar colores, negritas, cursiva y subrayado, similar a lo que se observa

Historia de la Computacion (parte 11)

Charles Babbage intenté crear una maquina analitica basandose en la

idea de las tarjetas perforadas del telar francés, intentando crear una

méquina capaz de calcular con precision de 20 digitos.

> Lahistoria de la computacién daba pasitos muy pequefios en aquella época.
> No fue hasta 1944 que la ciencia no avanzé mds al respecto.

> EnlaUniversidad de Harvard se construyé una méquina basada en dispositivos.
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> Dispositivos electromecdnicos llamados relevadores, ain no podemos hablar de
computadora.
Llegd el momento crucial en la historia de la
computacion en 1947, en la Universidad de
Pensilvania, donde fue construida la primera

computadora electronica.

Esta maquina ocupaba el sétano entero de la Univrsida, contenia
mas de 18.000 tubos de vacio, un sistema de refrigeracion muy
complejo y consumia 200 Kw de electricidad, pero podia realizar
5.000 operaciones aritméticas en un segundo. La historia de la

computacion comenzé aqui su increible recorrido.
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Practica II (Vifietas, alineaciones, colores).

Barra Formato
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Bste proyecto eva respaldada pov ol Ministeria de Defensa de USA.
Das aiias después se uniria al proyecta ol matemdtica hingaro John Vow
Newman. guicn es considerada en la historia de la computacidn ol padue
de las computadoras pav sw valiosa aportaciin al desavialla de estas

maravillasas maquinas.

Practica las técnicas de copiar parrafos de texto, corrige la ortografia mediante las
herramientas necesarias.

Guarda tu documento para continuar la siguiente clase
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clijoln]
BARRA DE FORMATO

Muestra iconos con tareas exclusivamente para dar formato o forma al texto, a

continuacién se muestra los iconos mas utilizados (de izquierda a derecha).

0 de letra

Tamaiio de letra

Negrita, cursiva y subrayado





image39.png
Alineacién

Numeracién

Vifietas

Reducir sangria

Aumentar sangria
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Borde exterior

Color de texto

Cual es el uso de la regla
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Para que sirve la opcién deshacer, cual es la combinacién de teclas
abreviadas para deshacer.

Averigua los pasos para guardar un documento con clave o password de
seguridad.
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PRACTICA EN AULA “—-Ei@D@Bﬂ

Fue fundamental en la historia de la computacion el avance incluido por Von
Newmann, permitiendo que coexistan datos con instrucciones en la memoria,
pudiendo asi ser programada en un lenguaje.

En la historia de la computacion también cabe destacar la
compaiiia fundada por Herman Hollerith, conocida como IBM .
(International Bussiness Machines), que desarrollaria muchas
de las mejores computadoras que existieron al principio de la

historia de la computacién.

Avanzada la mitad del siglo XX, la ingenieria de las
computadoras avanzaba cada vez con mayor
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velocidad, reduciendo estas en tamafio y
mejorando cada vez mas sus funciones y
capacidad de memoria y procesamiento.

La historia de la computacion nos lleva hasta la década

=T

de los 60 donde las computadoras se programaban con
cintas perforadas y otras por medio de cableado en un
tablero. Un equipo de expertos: analistas, disefiadores,
programadores y operadores resolverian los problemas y calculos solicitados

por la administracion

LA COMPUTADORA
HARDWARE SOFTWARE
EVOLUCIONACTUAL [ Benfium Core 2 Duo Windows Vista
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Luego aparecen en la historia de la compuracion las primeras
computadoras personales, que necesitan ser programadas y sus
programas ser guardados en grabadoras de casettes, luego se
avanzé hasta poder guardar los datos en unidades de disco

flexibles

Es importante también en la historia de la
computacion, la aparicion de procesadores de
texto, las hojas de calculo, y otras mas que
revolucionaron de forma astronémica la imagen
de los PC.

La historia de la computacion nos lleva hasta el
presente donde las computadoras digitales
actuales se ajustan al modelo propuesto por el
matematico John Von Newmann, segin el cual
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tanto los datos como los programas se almacenan
en la memoria antes de ser utilizados.
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RESUMIENDO d clilojn]

Vista preliminar

Esta opcién muestra como se va a imprimir en la hoja, nos da una idea de como se
mostrara en la hoja.

Para mostrar una vista preliminar del documento v b

Sa] ¥e

vista preliminar o simplemente clic en el icono de
N ) I verds vista preiminar| 10+ N
vista preliminar de la barra estandar.

se hace clic en el mend archivo, luego clic en

Imprimir
Mediante esta opcion se puede enviar el documento actual hacia la impresora. Haz
clic en el meni archivo, luego en la opcion imprimir.
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En este cuadro de dialogo que se muestra, puedes elegir si quieres imprimir varias
copias, todo el documento, la pagina actual o ciertas paginas. Si quieres imprimir

tal cual esta el documento solo haz clic en el botén aceptar.

Es conveniente en ocasiones configurar la pagina para los margenes, orientacion de

la hoja, tamafio de papel, para ello haz clic en el mend archivo y luego clic en la

opcién configurar pagina.

27




image49.png
— ﬁ@f@m

Hojas de célculo

Los programas de Hoja de calculo son herramientas informaticas orientadas al
procesamiento de datos numéricos y a la realizacién de operaciones matematicas
con dichos datos.

Como su nombre indica, las hojas de calculo se caracterizan por presentar un
aspecto de hoja cuadriculada; es decir, un érea de trabajo estructurado en
columnas y filas. La interseccion de estas filas da lugar a unas casillas denominadas
Celdas. En cada una de estas celdas se puede introducir un dato. Luego se podria,

por ejemplo, sumar el contenido de varias de esas celdas y obtener el resultado en

otra celda.

Pasos basicos para utilizar adecuadamente el Excel
Como ya se ha visto el Excel con anterioridad, vamos a resumir los pasos
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necesarios para utilizar correctamente el Excel.

Seleccionar celdas.

Primeramente, se selecciona una o varias celdas para poder darle forma, o sea
color de letra, tamafio de letra, tipo de letra, negritas, cursivas, subrayado, etc.
Ademas de caml

r el color de fondo de la celda, aplicar bordes y otros mas para
mejorar la apariencia del trabajo que se realiza. Asimismo para copiar, mover o
borrar el contenido de las celdas, también se selecciona

Para seleccionar un rango de celdas se sigue los siguientes pasos:

< Ubicar el cursor al comienzo de la celda a seleccionar

4 Clic y sin soltar el botén “arrastrar” hasta seleccionar todo el rango de celdas
que se desea, si haces correctamente el rango de celdas seleccionado se verd
sombreado y es a partir de ahi que puedes realizar todas las tareas que veas
conveniente.
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Pasos para Copiar el contenido de una o varias celdas
* Seleccionar el rango de celdas que se desea copiar
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> Presionar las teclas Control C, 6 clic en el men edicién > copiar 6 clic en el

icono

> Ir ala celda donde se desea copiar y presionar la tecla enter

Pasos para Mover el contenido de una o varias celdas
> Seleccionar el rango de celdas que se desea mover
> Presionar las teclas Control X, 6 clic en el ment edicién > cortar 6 clic en el

icono

> Ir a la celda donde se desea mover y presionar la tecla enter

Borrar el contenido de un bloque de celdas
Seleccionar el bloque de celdas y luego presionar la tecla Suprimir o supr
Vista preliminar

Esta opcién muestra como se va a imprimir en la hoja, nos da una idea de como se
mostrara en la hoja.
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Para mostrar una vista preliminar del documento 1 Mer [nsertar Formato Herramiel
se hace dlic en el mend archivo, luego clic en 3 3] % &

ar o simplemente clic en el icono de
P i 0 Verds vista preiminer| 10+ N
ar de la barra estandar.

Area de impresién

Es posible que en la hoja tengas mucha informacién, y solamente desees imprimir
cierto area o cierta cantidad de celdas, entonces es conveniente indicarle al
Excel el area de celdas que se desea imprimir, si se obvia este paso el Excel
asumira que se va a imprimir todo el contenido de la hoja.

Si por ejemplo hice dos o tres cuadros en la hoja de calculo y en este momento solo
deseo imprimir solo un cuadro, entonces deberé seguir los siguientes pasos.

> Seleccionar el 4rea de celdas a imprimir
Clic en el meni archivo > area de impresién > establecer area de
impresién y listo

v
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Imprimir
Mediante esta opcién se puede enviar el documento actual hacia la impresora. Haz
clic en el menu archivo, luego en la opcién imprimil

-
e | & oo i B
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En este cuadro de dialogo que se muestra, puedes elegir si quieres imprimir varias
copias, todo el documento, la pa rtas paginas. Si quieres imprimir
tal cual esta el documento solo haz clic en el botén aceptar.

a actual o

Es conveniente en ocasiones configurar la pagina para los margenes, orientacion de
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la hoja, tamafio de papel, para ello haz clic en el mend archivo y luego clic en la

opcién configurar pagina.
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Antes de imprimir, generalmente se configura la pagina, para que la impresion en
la hoja sea apropiada, segin el gréfico aca podemos configurar la orientacién, o
sea, si el trabajo que hemos hecho se imprimira vertical u horizontalmente asi

mismo el tamafio de papel que voy a usar para la impresién, también es
conveniente verificar los mérgenes para la impresion.
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PRACTICA

Realizar las siguientes practicas.

Escribe en el Excel la préctica y halla el resultado del neto de cada persona, que
serd igual a la sumatoria del S. basico mas la bonificacién:

A | B | c | o L e |

1

2_|Nombres Apellidos S. basico Bonificacion Natg

3 |Jose Perez 1000 120

4 |Andres Gonzales 1200 110

5 [Carlos Salas 600 100)

_B_|Mirian Caceres 1000 El

7 |Sara Torres 950 120

8
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Aplicando operaciones mateméticas basicas realiza los siguientes ejercicios
Hallar el neto que es igual al S. basico mas la bonificacion y menos el descuento

A B c D E F

1

2 Nombres Apellidos S. basico Bonificacion _|Descuento) Neto
3 |Jose Luis Perez Corrales S/ 1,000.00 S/.12000 | /. 30.00

4 Andres José |Gonzales Tejada S/ 1.200.00 S/ 110,00 | /. 20.00

5 Carlos Alberto [Salas Paredes S/. 800.00 S/.100.00 ] S/.35.00

B Mirian Silvia _ [Caceres Sanchez | S/ 1,000.00 5/.90.00 | S/ 4000

7 SaraCarla [Torres Torres S/, 950.00 S/.120.00 | /. 25.00

A

Efectlle el siguiente cuadro dandole formato como se ve en la imagen y a
continuacién halle el promedio.
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ST oS

>

B C D = B
Nombres Mat | Fis | Qui [Prom
Andres Morales 12 ] 14 | 18
Camila Pacheco 13 16 [ 12
Jose Macedo 12 12(n
Marcos Salas 1|12 [ 13
Monica Sanchez 15 14 12
Pedro Morales 13 12 13
Percy Torres. 15 | 14 [ 15
Sonia Tejada 12 12 | 13
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PRACTICA

Aplicando formato, bordes, rellenos, alineaciones realiza los siguientes ejercicios.

m . s S
P Apellidos

3| [Wontes Salas [Andres 25 /. 1,200.00]
4 Torres Corrales Jorge 2 S/.1,300.00|
5] Alvarez Zufiiga Carla 2 §¢.1,200.00]
6] Pinto Gonzales Mercedes 24 SF.1,450.00|
_7 | |tugue Machado Guido 20 5/.1,000.00|
8] Mendez Albs Alfredo 24 S#.1,100.00|
2 Morales Campos Luis 21 S/, 900.00]
10
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Aplica formato de moneda y halla el total que es la suma de las ventas de los tres

meses
A B [ D B F
ﬁ COMERCIAL BETY
K REGISTRO DE VENTAS

| Trimestre
Enero Febrero
S/.1,250.00{ S/. 1,500.00

S/.1,450.00| /. 1600.00
5/.1,300.00| S/. 1,350.00
S/.1,000.00| S/.1,100.00

2 g elfom non
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COMO INICIAR MICROSOFT VISUAL FOX PRO

Para ingresar al Microsoft Visual Fox Pro seguir los siguientes pasos:

< Click en Ini
9 Seleccionar Programas > Microsoft Visual Studio 6.0 > Microsoft Visual Fox
Pro 6.0
A continuacién el sistema muestra la pantalla:

o
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<QUE ES EL MICROSOFT VISUAL FOXPRO?

Visual FoxPro es un lenguaje de programacién que, con un
lenguaje sencillo, simplifica el manejo de datos para que los
usuarios puedan construir répidamente sus aplicaciones.

En Visual FoxPro se puede crear rapidamente formas, mends e
informes con los patrones visuales y herramientas de disefio.
Adopta la apariencia de los dltimos productos Microsoft: barras
de estado, botones con pista, men(is contextuales, etc.

Visual FoxPro también hace posible crear rapidamente aplicaciones
usando asistentes (generadores de tablas, formularios, mends, entre

otros) y poco cédigo de programacion.
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... RECORDEMOS
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Hardware

Software

Sistema Operativo

Los sistemas operativos més conocidos para computadoras personales son:
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¥ ¢QUE ES UN BYTE?

Se denomina byte a la unidad de memoria del computador. Esta unidad es de
almacenamiento y puede contener un caracter. Se entiende por caracter: una letra,
un digito numérico o un caracter especial.

L4 ¢QUE ES CAMPO?

Se llama campo a un conjunto de bytes consecutivos de la memoria o de una
unidad de almacenamiento de datos, que tienen un sentido o un significado para
alguien. El largo minimo de un campo es de un byte y el méximo, de 254 bytes. Por
ejemplo Nombre del alumno.

L4 (QUE ES UN REGISTRO?

Se denomina registro a un conjunto de campos relacionados sobre
N un mismo objeto (cédigo de alumno, nombre del alumno, examen
oral, examen bimestral, nota cuadernos).
El largo minimo de un registro es de un byte y el largo maximo es
de 64 kbytes. Ejemplo: un registro de datos de datos del alumno,
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tiené campos como: cod_alumno, nom_alumno, ex_oral, €x_bim,
n_cuad.

<QUE ES UN ARCHIVO

Se llama archivo a un conjunto de registros del mismo tipo. ooy
Ejemplo: El conjunto de registros de lista de alumnos del Ciencias _gm—rgi=

forma el archivo Relacién de alumnos del Ciencias. “

El tamafio minimo de archivo es el de un registro, el ancho maximo sélo esta
limitado por el tamafio del disco duro.

El ZQUE ES UNA CLAVE O LLAVE?

Se llama clave o llave a uno o varios campos dentro de un registro que permite la
identificacién del registro inequivocamente. Ejemplos de llaves: el codigo del
alumno. También puede ser una llave el cédigo del alumno + el grado que cursa. La
caracteristica de la llave es que es Unica dentro del archivo, es decir, que no puede
repetirse.




image69.png
y £QUE ES UNA BASE DE DATOS?
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Una Base de Datos es un conjunto de datos organizado de forma tal, que se
presenta al usuario como si fuera una o un conjunto de matrices bidimensionales

(tablas).

Cada fila de una matriz es un registro, el cual contiene .r—rl
informacion sobre una unidad de la base de datos y le ! 1
asigna un nimero para poder manejarlo.

Cada columna contiene los diversos campos de ese E
registro. Por ejemplo : en una tabla de secciones del
Ciencias, cada fila contendra informacién sobre un alumno =

determinado, y la fila estard dividida en campos

(columnas), como el cédigo del alumno, nombre del alumno, nota examen oral,

nota examen bimestral y nota de revisién de cuadernos, etc.

[¥  TIPOS DE DATOS

Visual Fox Pro puede manejar diversos tipos de campos (tal

como muestra la figura). Entre los més importantes estan:
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Caracter
Manetario
Numérica
Flotante:
Fecha
DateTine
Doble
Entero
Légica
Memo
Geneal
Carécter [binario)

Menme [tinario)

Caracter: Campo de caracteres: Almacena cadenas o
conjuntos de caracteres. Un campo de caracteres permite
almacenar tanto letras, como nimeros o caracteres especiales.

Monetario: Campo de Valores Monetarios: Almacena
cantidades en valor monetario, Ejemplo: $55, S/.675,438.

Numérico: Campo numéricos: Almacenan cantidades y se
puede hacer célculos con ellos. Estos campos slo admiten
nimero y el punto decimal (la coma decimal si tiene formato
espafiol). Maxima extension, 20 caracteres.

Flotante: Campo de nimeros reales: Almacenan nimeros
en el rango del conjunto de nimeros reales.

Fecha: Campo fecha: Permite almacenar fechas. La
informacién la guarda en la forma AAAAMMDD, con 8
caracteres. El formato por defecto para introducir fechas en
Visual Fox Pro es MM/DD/AA (Mes/Dia/Afio).
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Légico: Campo légico: Almacenan un tipo especial de
informacién, sélo permiten almacenar verdadero o falso y
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acepta solo los caracteres: T (verdadero) o F (falso).

Memo: Campo Memo: Permite almacenar textos largos, como
una descripcién o un breve resumen.

Disefiador de tablas - clencias. dbf

Canges | nfes | Tal |
Nombse. Tip Ancho Decimal indice NULL
cod_alunno  Numérico 4 []

rom_shunno_] [Caseter [10 [©
Facter
Meneta
Numéico
Flotarte.
Fecha
DaeTine
Pobie
Eriero
Gyico
e
faeneal
[Farécter (bnaio)
Meme (anaio]
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L4 VENTANAS EN VISUAL FOX PRO

Visual Fox Pro se maneja mediante ventanas. Las ventanas de Visual !\-}
Fox Pro tienen toda una serie de controles que son comunes. {.:“7
Para aumentar el tamafio de una ventana y que ocupe toda la

pantalla, click en maximizar de la ventana de comandos, o con teclado
pulsar Control + F10.
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| cliloln]

v LA VENTANA DE COMANDOS
El uso de esta ventana permite introducir comandos equivalentes a la utilizacién del

sistema de mends, pero de una forma mas répida. También permite introducir una
serie de comandos SET para personalizar VISUAL FOX PRO durante una sesién de
trabajo.

Todos los comandos que se introducen [EZRETTTTT

desde la ventana de comandos son | SREATE CIENCIAS

INDEX ON NONBRE TAG CODIGO
EROVSE

memorizados y  pueden  repetirse
llevando el cursor hasta ellos y dando
enter. La nueva orden aparece bajo la
dltima orden introducida en la ventana
de comandos.

Si los comandos que se dieran son de gran tamafio, es aconsejable agrandar el
ancho la ventana de comandos, para facilitar su escritura y lectura posterior. Esto
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Windows
Linux

2Qué es un byte?

E5 un conjunto de 8 bits, y este representa a un caracter del codigo ASCIL, por
ejemplo 1a letra A tiene un valor ASCII de 65, un espacio en blanco un valor
ASCIL e 32; 12 expresion grafica es del siguiente modo.

Tolo[oo o] Jo] &

=

o[oJo[o o[ Too] [ 32— omw

Loyte

Cada casillero es 1 bit y cada bit tiene un valor, Ia suma de los bits activos (1)
representa al valor ASCII de un carscter

Un archivo esta medido en bytes, por ejemplo el archivo trabajo.doc tiene un
tamario de 15,608 bytes, un archivo de sonido (1a playa.mp3) tiene un tamario de 4
*200,000 bytes o también se expresa asi: 4,086 kilobytes.

7
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se hace tomando con el Mouse la linea vertical izquierda o derecha de la pantalla
hasta que aparezca una doble flecha, entonces se carga el botén izquierdo del
Mouse y sin soltarlo se deja en la posicién deseada.

Una orden la puede efectuar hasta de cuatro formas:

¥  Puede digitar el comando en la Ventana de comandos y ejecutarla
pulsando luego Enter.

¥  Buscando la orden en la Barra de Menis

¥ Siesuna orden frecuente, como grabar o crear un archivo, lo hallara en la
Barra de Herramientas

¥ Podré usar una combinacion de teclas, por ejemplo Ctrl-W para aceptar

Importante:

Las frases que se encuentres dentro de corchetes [ ] o < > indican que debe ser
sustituido por un comando o frase consecuente al primer comando, sin embargo los
simbolos [ ] indican que los datos son opcionales mientras que < > indica que debe
ser obligatorio. Por ejm help [comando] en la ventana de comandos se debe de
escribir help o help browse, en el primer caso mostrara la ayuda general, mientras
que en el segundo explicitamente ayuda del comando browse
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Antes de proceder a crear tablas, agregar registros y disefiar programas es
necesario empezar conociendo un grupo de comandos que a es considerado bésico.

COMANDOS BASICOS

Sol

ndo ayuda

HELP [palabra clave]
Nos da acceso al mend de manejo tutorial que suministra informacién acerca del
uso de comandos de Visual Fox Pro.

Ejm.

Help browse --> se pide ayuda sobre el comando BROWSE

Limpiar la pantalla

CLEAR




image80.png
Este comando limpia la pantalla o el contenido de la ventana activa

Establ ndo una unidad de trabajo

SET DEFAULT TO [Carpeta]
Este comando también permite crear una carpeta de trabajo, en esta se
almacenara los archivos de trabajo o se efectuaré la busqueda en el caso en que se
desee aperturar un archivo ya creado. Por ejemplo sefialaremos la carpeta Datos
que se encuentra en la unidad C: del disco duro.

SET DEFAULT TO "C\datos”

Visualizando el contenido de la carpeta

Para visualizar el contenido de una carpeta podemos usar el comando DIR o
DISPLAY FILES

DIR [unidad[comodin]]

Comando con funcién similar a la orden DIR del DOS, sin embargo presenta una
particularidad. La aplicacion directa del comando solo muestra la relacién de
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# Records Last Update Size
07/04/05 1174

25 07/05/05 2541

33 22/02/05 1225

12 12/03/05 740

BAGOS . DBE 180 22/05/05 1998

Si desea saber la relacién de la totalidad de archivos, sean de Visual FoxPro o no
tendra que hacer uso de los caracteres comodin

DIR *.*

ALUMNOS.DBF 'ALUMNOS.CDX CIENCIAS.DBF CLAVE.MPR
CURSOS.DBF INGRESOS.SCR DATOS.SCT AGENDA.SCX
SECCION.CDX SECCION.DBF PASSWORD.QPR CIENCIAS.DBF
REPORTE.MPR

Para mostrar todos los archivos con extension PRG, usariamos:
DIR *.PRG
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Otro comando con aplicacion similar es DISPLAY FILES, veamos la sintaxis:
DISPLAY / LIST FILES [ON unidad] [LIKE comodin] [TO PRINTER [PROMPT]]

Esta orden emite un listado de los archivos de la unidad por defecto, con la
salvedad, que si son muchos los podremos listar a través de mdlltiples pantallas con
una pausa (DISPLAY) o de una forma inmediata sin pausa (LIST), siendo esta
ultima las mas adecuadas para derivar dicha informacién a la impresora, algunos
ejemplos.

DISPLAY ON A: LIKE *.PRG
El mandato emite un listado de archivos con extensién PRG de la unidad A:, si se
sobrepasan lo que la pantalla puede mostrar, entonces esperara a que se pulse una
tecla, para presentar el resto. Si desea imprimirio:

LIST ON A:LIKE *.PRG TO PRINTER

Copiando archivos

Para copiar archivos desde Visual FoxPro puede usar el comando COPY FILE.
(Aunque es mas sencillo copiar usando el explorador de Windows).
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COPY FILE [ruta]<archivo_fuente> TO [ruta]<archivo_destino>
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Por ejemplo para obtener una copia del archivo clientes.dbf de la carpeta de trabajo
actual hacia la unidad A: deberé anotar:
COPY FILE clientes.dbf TO A:\clientes.dbf

Renombrando archivos

Para renombrar archivos use el comando RENAME
RENAME nombre_original TO nuevo_nombre
Este comando permite renombrar archivos, sean estos de Visual FoxPro o no. Por

ejemplo para renombrar el archivo Facturas.dbf con Fact_ciencias.dbf anote:
RENAME Facturas.dbf TO Fact_ciencias.dbf

Borrando archivos

El comando DELETE permite eliminar archivos:
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DELETE FILE <nombre del archivo>

Por ejemplo, deseamos borrar el archivo Fact_ciencias.dbf debe anotar:
DELETE FILE Fact_ciencias.dbf

Nota:
Siempre que especifique la ruta o camino hacia un archivo y esta

basado en el uso de nombres largos, deberd anotarlos ente
comillas

Acerca de las fechas

El formato de fecha es diferente en cada lugar del mundo, para nuestro caso debe
tener la forma dd/mm/aa, para elegir un formato puede usar el comando:
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A continuacién se detalla el siguiente cuadro:

1 kilobyte 1024 bytes

1 megabyte 1024 kilobytes

1 gigabyte 1024 megabytes

1 terabyte 1024 gigabytes
ACTIVIDADES

uss?

2En qué se diferencia un mp3 y Ia memori

Completar
El teclado y el ratén son dispositivos de

£l monitor y la impresora son dispositivos de

Marque con V si es verdadero y F si es falso.
E1 Windows, el Word vienen a ser parte del software.
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SET DATE formato

Los Formatos disponibles son:

Valor Formato
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AMERICAN mm/dd/aa

ANST aa.mm.dd
BRITISH/FRENCH ~ dd/mm/aa
GERMAN dd.mm.aa
ITALIAN dd-mm-aa
JAPAN aa/mm/dd
TAIWAN aa/mm/dd
USA mm-dd-aa
MDY mm/dd/aa
DMY dd/mm/aa
YMD aa/mm/dd

El formato que usaremos nosotros es dd/mm/aa

Para activar los cuatro digitos del afio, escriba la siguiente instruccin.

SET CENTURY ON  Activa los cuatro digitos del afio
SET CENTURY OFF  Desactiva los cuatro y deja en dos digitos el afio
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Un dato de tipo fecha se anota entre llaves, por ejemplo para expresar una fecha
de nacimiento anotaria:

2 {30-08-95)

Abandonando el Visual FoxPro

Puede efectuarlo de tres formas
» Anotando el comando QUIT
» Pulsando simultaneamente ALT + F4

» Haciendo click en el botén de cierre
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Creaci6n de una tabla

Una vez establecida la carpeta de trabajo podemos proceder a crear nuestras
tablas. Hay dos maneras de iniciar la creacién de una Tabla, nosotros aplicaremos
escribiendo en la ventana de comandos la instruccion CREATE seguido del nombre
que se desee para la tabla. Ejemplo:

CREATE clientes

Seguidamente FoxPro mostrard en pantalla un cuadro de dialogo en el que
solamente nos limitaremos a completar los datos segin el disefio que hayamos
definido. Por cada campo deberemos especificar:

1. Elnombre del campo

2. Eltipo de campo

3. Su tamafio

4. La parte dedmal, para campos numericos

Nota: El punto decimal ocupa un espacio mas
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EJERCICIO PRACTICO
Como primer ejemplo vamos a crear una tabla donde se almacenaré el nombre de
un alumno, apellidos, nota de examen oral, nota de cuadernos y examen final. Para
ello seguiremos los siguientes pasos

1 Seguin los datos planteados existen cinco campos que a continuacion se detalla
de manera individual.

- Nombre del alumno
- Apellidos del alumno
- nota de cuadernos

- examen final.

2Es necesario establecer que tipo de dato es cada campo, o sea, el nombre de
alumno se almacenard como dato de tipo caracter de 50 caracteres, en
nota de cuaderno se almacenard como dato de tipo numerico porque ahi no se
ingresaran letras, solo nimeros, entonces se definiria de la siguiente manera:
Campo Tipo Ancho  Decimales

Nombre del alumno Carécter 50
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Apellidos del alumno Caracter 50

nota de examen oral Numerico 4 1
nota de cuadernos Numerico 4 1
examen final. Numerico 4 1

3Luego de analizar los datos planteados, en el visual foxPro procederemos a
crear la tabla, para ello utilizaremos el comando CREATE, de la siguiente
forma:
CREATE Alumnos

% Comandos

GRS Presione ENTER al final

4En seguida se mostrara la ventana donde se creara la estructura que debera
‘tener el siguiente aspecto.




image94.png
Disefiador de tablas - alumnos, dbf

Cangos | indces | Tabls |

Worbe  Too Ancho Decinal _fidice NULL
womn Carkeler o ==
ape_shm Carécter
e osl Huméico
nota_cuad Numérica
ex_final Numénco

Cancela

Irsertar

Eiminar

Nota:

Los nombres de los campos no pueden exceder a diez
caracteres, asi mismo no deben estar separados, de acuerdo
al ejemplo se uso palabras sugerenies a los nombres
planteados en el enunciado, y la separacion se hizo con
subguiones *_” para no confundir.
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5AI terminar haga click en el botén aceptar, posteriormente el FoxPro le
preguntard si desea ingresar datos, elija No, ya que posteriormente se
gresaran.

Microsoft Visual FoxPro

Desea noduc registos de datos ahora?

Ya hemos creado nuestra primera tabla, sin embargo falta llenar datos, asimismo
poder visualizar la informacién

Ejercicios propuestos
Practica 1

Crear una tabla cuyo nombre ser4 libros y tendra los siguientes campos: codigo

del libro de 4 caracteres, Titulo del libro de 40 caracteres, autor de 40
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caracteres, fecha de publica
enteros y 2 decimales.

n de tipo fecha y costo de tipo numérico de 10

Practica 2

Crear una tabla de nombre ventas y tendré los siguientes campos:
Nombre  tipo ancho decima

Codart caracter 4

Nom_art  caracter 30

Cant numérico 2

Precio numerico 6 2




